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จุดประสงคการเรียนรูและคําอธิบายรายวิชา 
 
 
 

บัญชีเบื้องตน  2                      รหัสวิชา  2201-1003       3(4) 

 
จุดประสงครายวิชา  เพื่อให 

มีความรูความเขาใจเกี่ยวกับหลักการ  วิธีการ และขั้นตอนการจัดทําบญัชีสําหรับกิจการ
เจาของคนเดยีวประเภทธุรกจิซื้อขายมีทักษะปฏิบัติงานบัญชีเบื้องตนตามหลักการบญัชีที่รับรอง
ทั่วไป สําหรับกิจการเจาของคนเดียวประเภทธุรกิจซื้อขายสินคา  มีกิจนิสัยความมีระเบียบ  ละเอยีด
รอบคอบ มีวินยัตรงตอเวลา  และมีเจตคติทีด่ีตอวิชาชีพบญัชี 
 
มาตรฐานรายวิชา 

เขาใจหลักการ  วิธีการ  และขั้นตอนการจดัทําบัญชี  สําหรับกิจการเจาของคนเดียว  
ประเภทธุรกิจซ้ือขายสินคาบันทึกรายการคาในสมุดรายวันเฉพาะและผานรายการไปบัญชีแยกประเภท
ที่เกี่ยวของบันทึกรายการปรับปรุงเมื่อส้ินงวดบัญชีทํากระดาษทําการชนิด  8  ชอง และรายงาน
ทางการเงินปดบัญชีเมื่อส้ินงวดบัญช ี
 
คําอธิบายรายวิชา 
 ศึกษาความหมายของสินคา  การจดบันทกึรายการเกี่ยวกับสินคาในสมุดบันทึกรายการ
ขั้นตน  การผานรายการไปบัญชีแยกประเภท  รายการปรับปรุงเมื่อส้ินงวดบัญชี  การปดบัญชี  กระดาษ
ทําการ 8 ชอง  งบกําไรขาดทนุและงบดุล  และสรุปวงจรบัญชี 
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คําชี้แจงการใชเอกสารประกอบการเรยีน 
 
 

เอกสารประกอบการเรียนวิชาบัญชีเบื้องตน  2  รหัสวิชา  2201-1003  เลมนี้ 
มีความประสงคในการใชประกอบการเรียน  โดยใหผูเรียนปฏิบตัิ  ดงันี ้

 
      1.  ทําแบบทดสอบกอนเรียน 
      2.  ศึกษาเอกสารประกอบการเรียนแตละบท  และทําแบบฝกหัดทายบท 
      3.  ทําแบบทดสอบหลังเรียนของแตละบท 
      4.  ตรวจคําตอบแบบทดสอบกอนเรียนและหลังเรียนไดจากเฉลยแตละบท 
      5.  ทํากิจกรรมในแตละบทเพือ่พัฒนาดานทกัษะ  และดานจิตพิสัย 
      6.  บันทึกคะแนนที่ไดรับเพือ่ทราบผลการเรียน  และการพัฒนา 
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ผังความคิด 
บทที่  1  การบันทึกรายการซื้อขายสินคา 

 

 
 
 

             

ความหมายของสินคา 

เอกสารที่เกี่ยวของกับการซื้อขายสินคา 

บันทึกรายการซื้อขายสินคาในสมุดรายวนัทั่วไป 

บันทึกรายการสงคืนสินคาและรับคืนสินคาในสมุดรายวนัทั่วไป 

ผานรายการไปบัญชีแยกประเภททีเ่กีย่วของ 

การบันทึกรายการซื้อขายสินคา 
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บทที่  1 
การบันทึกรายการซื้อขายสินคา 

 

หัวขอเรื่อง 
  1.  ความหมายของสินคา 

  2.  เอกสารที่เกี่ยวของกับการซื้อขายสินคา 

  3.  การบันทึกรายการซื้อขายสินคาเปนเงนิสดและเปนเงินเชื่อในสมุดรายวันทัว่ไป 

  4.  การบันทึกรายการสงคืนสินคาและรับคืนสินคาในสมุดรายวนัทั่วไป 

  5.  การผานรายการจากสมุดรายวันทัว่ไปไปบัญชีแยกประเภททีเ่กีย่วของ 
 

สาระสําคัญ 

        การบันทึกรายการซื้อขายสินคา  เปนการบันทึกรายการซื้อสินคาเปนเงินสดและเปนเงินเชื่อ  
รายการสงคืนสินคาที่ซ้ือมาเปนเงินสดและเปนเงินเชื่อ  และรายการรับคืนสินคาที่ขายไปเปนเงินสด 
และเปนเงินเชือ่  บันทึกบัญชีลงในสมุดรายวันทั่วไป  ผานไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ  โดยใช
เอกสารตาง ๆ เปนหลักฐานในการบนัทึกบญัชี  เชน  ใบขอซื้อสินคา  ใบสั่งซื้อสินคา  ใบเสร็จรับเงนิ   
ใบกํากบัสินคาหรือใบกาํกับภาษี  ใบรับสินคา  ใบสงคนืสินคาหรือใบขอลดหนี้  และใบรบัคืนสินคา 
หรือใบหักหนี ้ เปนตน   

 

จุดประสงคการเรียนรู 

  1.  อธิบายความหมายของสนิคาได 

  2.  อธิบายความหมายของเอกสารตาง ๆ ที่เกี่ยวกับการซื้อขายสินคาได 

  3.  บันทึกรายการซื้อขายสินคาเปนเงินสดและเปนเงินเชือ่ในสมุดรายวนัทั่วไปได 

  4.  บันทึกรายการสงคืนสินคาและรับคืนสินคาในสมุดรายวันทัว่ไปได 

  5.  ผานรายการจากสมุดรายวันทัว่ไปไปบญัชีแยกประเภทที่เกี่ยวของได 
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แบบทดสอบกอนเรียนบทที่  1 
 
 
 

บทที่  1  เร่ืองการบันทึกรายการซื้อขายสินคา  (คะแนนเต็ม 10 คะแนน) 

  คําสั่ง  ใหเลือกคําตอบที่ถูกตองที่สุดเพียงคําตอบเดียว และทําเครื่องหมาย   X  ลงในกระดาษคําตอบ 
ใชเวลาในการทําแบบทดสอบ 10 นาที 
 

1.  ขอใดหมายถึงสินคาของกิจการซื้อขายสินคา  
 ก.  ฝายสําหรบัผลิตผาฝาย                      

 ข.  น้ําหมึกสําหรับผลิตปากกา              
 ค.  วัสดุสํานักงานที่มีเหลืออยูในสํานกังาน 
 ง.  โทรศัพทมือถือที่กิจการมไีวเพื่อจําหนาย 

2.  ขอใดหมายถึงเอกสารที่ผูซ้ือจัดทําขึ้นเปนลายลักษณอักษรโดยกําหนดรายละเอียดเกีย่วกับ 
     ชนิด   ปริมาณ  คุณภาพ  ราคา  ฯลฯ  และกําหนดเวลาในการสงมอบ 
 ก.  ใบเพิ่มหนี ้         
 ข.  ใบสั่งซ้ือสินคา 
 ค.  ใบกํากับสนิคา        
 ง.  ใบรับคืนสินคา  

3.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการซื้อสินคาเปนเงินสด                                  
 ก.  เดบิต  รับคนืสินคา   เครดิต  เงินสด  
 ข.  เดบิต  ซ้ือสินคา     เครดิต  เงินสด 
 ค.  เดบิต  เงินสด      เครดิต  ซ้ือสินคา     
 ง.  เดบิต  เงินสด      เครดิต  รับคืนสินคา    

4.  บัญชีแยกประเภทตามขอใดมียอดคงเหลือเฉพาะดานเดบิต 
 ก.  บัญชีซ้ือสินคา 
 ข.  บัญชีขายสินคา 
 ค.  บัญชีสงคืนสินคา 
 ง.  บัญชีเจาหนี้การคา  
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5.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการขายสนิคาเปนเงินสด 
 ก.  เดบิต  ขายสินคา    เครดิต  เงินสด     
 ข.  เดบิต  เงินสด      เครดิต  เจาหนี ้     
 ค.  เดบิต  เงินสด      เครดิต  ขายสินคา    
 ง.  เดบิต  เจาหนี้      เครดิต  ขายสินคา    

6.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการสงคนืสินคาหรือขอใหลดราคาสินคาที่ซ้ือมาเปนเงินสด 
 ก.  เดบิต  สงคนืสินคา   เครดิต  เจาหนี ้    
 ข.  เดบิต  สงคืนสินคา   เครดิต  เงินสด     
 ค.  เดบิต  เจาหนี ้     เครดิต  สงคืนสินคา    
 ง.  เดบิต  เงินสด      เครดิต  สงคืนสินคา    

7.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการสงคนืสินคาหรือขอใหลดราคาสินคาที่ซ้ือมาเปนเงินเชื่อ 
 ก.  เดบิต  สงคนืสินคา   เครดิต  เงินสด     
 ข.  เดบิต  สงคืนสินคา   เครดิต  เจาหนี ้     
 ค.  เดบิต  เจาหนี ้     เครดิต  สงคืนสินคา    
 ง.  เดบิต  เงินสด      เครดิต  สงคืนสินคา    

8.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการขายสนิคาเปนเงินเชือ่ 
 ก.  เดบิต  เงนิสด      เครดิต  ลูกหนี ้     
 ข.  เดบิต  ขายสินคา    เครดิต  ลูกหนี ้     
 ค.  เดบิต  เงินสด      เครดิต  ขายสินคา    
 ง.  เดบิต  ลูกหนี้      เครดิต  ขายสินคา    

9.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการรับคนืสินคาที่ขายไปเปนเงินเชื่อ 
 ก.  เดบิต  รับคนืสินคา   เครดิต  ลูกหนี ้    
 ข.  เดบิต  รับคืนคืนสินคา  เครดิต  เจาหนี ้     
 ค.  เดบิต  เจาหนี ้     เครดิต  รับคืนสินคา    
 ง.  เดบิต  เงินสด      เครดิต  รับคืนสินคา    
10.  ขอใดหมายถึงสินคา   
 ก.  สินทรัพยหรือส่ิงของที่กิจการมีไวในครอบครองเพื่อใชงาน 
 ข.  สินทรัพยหรือส่ิงของที่กิจการมีไวเพือ่จําหนายมีวัตถุประสงคเพื่อชวยเหลือสังคม 
 ค.  สินทรัพยหรือส่ิงของที่กิจการคามีไวเพื่อจําหนายโดยมีวัตถุประสงคเพื่อแสวงหากําไร 
      ง.  สินทรัพยหรือส่ิงของที่กิจการคามีไวเพือ่จําหนายโดยมีวัตถุประสงคเพื่อสนองความ 
    ตองการของผูประกอบการ 
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1.  ความหมายของสินคา 
  นักวิชาการไดใหความหมายของสินคาไวดงันี้ 
  เพ็ญศรี  เลิศเกียรติวิทยา  และคณะ  (2551 : 3)  สินคา  หมายถึง  สินทรัพยหรือส่ิงของที่กิจการ 
มีไวเพื่อจําหนาย  โดยมีวัตถุประสงคในการหากําไรจากการจําหนายสินคา 
  วรรณา  วงศวิวัฒน  (2549 : 4)  สินคา  หมายถึง  หมายถึง  ส่ิงที่กิจการมีไวเพื่อจําหนายโดยมี 
วัตถุประสงคในการหากําไร 
  จากความเห็นของนักวิชาการดังกลาวสรุปไดวาสินคา  (Goods  or  Merchandise)  หมายถึง
สินทรัพยหรือส่ิงที่กิจการคามีไวเพื่อจําหนาย  โดยมวีัตถุประสงคเพื่อแสวงหากําไร  ดังนั้นเจาของ
กิจการจึงมีรายไดจากการขายสินคาเปนหลัก  ตัวอยาง  รานอักษรทองจําหนายสินคาประเภทเครื่อง
เขียน  เชน  ปากกา  ดินสอ  ยางลบ  หนังสือ  สมุด  เครื่องคํานวณเลข  เปนตน   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่  1.1  แสดงสินคาของกิจการรานขายเครื่องเขียน 
 

2.  เอกสารที่เก่ียวของกับการซื้อขายสินคา   

  กิจการซื้อขายสินคาแตละแหงมีขนาดและขั้นตอนในการดําเนินงานแตกตางกัน  ดังนั้นแตละ
แผนกจะมีเอกสารที่ตองรับผิดชอบ  ดังนี ้
 

 

 

 

 

http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.pelikan.co.th/upload/product/AL20%25203.jpg&imgrefurl=http://www.pelikan.co.th/main/product.list.php%3Fcid%3D5%26name%3DSchool&usg=__QfQ44lA0MzsgDgkqbmkbD5IGz0c=&h=364&w=544&sz=42&hl=th&start=3&um=1&itbs=1&tbnid=0r9aOVCjrLV1kM:&tbnh=89&tbnw=133&prev=/images%3Fq%3D%25E0%25B8%2594%25E0%25B8%25B4%25E0%25B8%2599%25E0%25B8%25AA%25E0%25B8%25AD%26um%3D1%26hl%3Dth%26tbs%3Disch:1
http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://reanfree.com/product_images/m/___93239.jpg&imgrefurl=http://www.reanfree.com/products/%25E0%25B8%25AA%25E0%25B8%25A1%25E0%25B8%25B8%25E0%25B8%2594%25E0%25B8%25A5%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25A2%25E0%25B9%2584%25E0%25B8%2597%25E0%25B8%25A2.html&usg=__XKURI_iKSRIruCCMQkaDpN_yoD4=&h=400&w=400&sz=189&hl=th&start=22&um=1&itbs=1&tbnid=Ng8eO6vQe9_5OM:&tbnh=124&tbnw=124&prev=/images%3Fq%3D%25E0%25B8%25AA%25E0%25B8%25A1%25E0%25B8%25B8%25E0%25B8%2594%25E0%25B8%25A5%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%25A2%25E0%25B9%2584%25E0%25B8%2597%25E0%25B8%25A2%26start%3D20%26um%3D1%26hl%3Dth%26sa%3DN%26ndsp%3D20%26tbs%3Disch:1
http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.muangboranjournal.com/spaw/upload2/siam%2520recorder_cover.jpg&imgrefurl=http://gotoknow.org/blog/oodapichai/210033&usg=__PXT0o23eaM-8iYd8ffECxh5EaOs=&h=347&w=434&sz=44&hl=th&start=2&um=1&itbs=1&tbnid=HwyjF9JHb0AAHM:&tbnh=101&tbnw=126&prev=/images%3Fq%3D%25E0%25B8%25AB%25E0%25B8%2599%25E0%25B8%25B1%25E0%25B8%2587%25E0%25B8%25AA%25E0%25B8%25B7%25E0%25B8%25AD%25E0%25B9%2580%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%25B5%25E0%25B8%25A2%25E0%25B8%2599%26um%3D1%26hl%3Dth%26sa%3DN%26ndsp%3D20%26tbs%3Disch:1
http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.officemate.co.th/lpgimage/801L2.jpg&imgrefurl=http://www.trt41.com/index.php%3Fmo%3D3%26art%3D219302&usg=__c8Q1-rmdbUMJOVUXGf80q7w8o9I=&h=400&w=400&sz=83&hl=th&start=29&um=1&itbs=1&tbnid=pXhgM8i397j7RM:&tbnh=124&tbnw=124&prev=/images%3Fq%3D%25E0%25B9%2580%25E0%25B8%2584%25E0%25B8%25A3%25E0%25B8%25B7%25E0%25B9%2588%25E0%25B8%25AD%25E0%25B8%2587%25E0%25B8%2584%25E0%25B8%25B4%25E0%25B8%2594%25E0%25B9%2580%25E0%25B8%25A5%25E0%25B8%2582%26start%3D20%26um%3D1%26hl%3Dth%26sa%3DN%26ndsp%3D20%26tbs%3Disch:1
http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.108ideajobs.com/images/1158981467/607A7.jpg&imgrefurl=http://www.108ideajobs.com/index.php%3Flay%3Dshow%26ac%3Darticle%26Id%3D363614%26Ntype%3D24&usg=__q2dSFtKsFkH2X_XhhY4tNQdnQUw=&h=500&w=500&sz=88&hl=th&start=12&um=1&itbs=1&tbnid=TdyL4JBHs-vkkM:&tbnh=130&tbnw=130&prev=/images%3Fq%3D%25E0%25B8%259B%25E0%25B8%25B2%25E0%25B8%2581%25E0%25B8%2581%25E0%25B8%25B2%26um%3D1%26hl%3Dth%26tbs%3Disch:1
http://images.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.numwan.com/fw/images_upload/pencil.jpg&imgrefurl=http://www.bloggang.com/viewdiary.php%3Fid%3Dkarnoi%26month%3D08-2008%26date%3D09%26group%3D9%26gblog%3D44&usg=__y_RPUFQYKVDTctAqRJedbTxN-WE=&h=335&w=460&sz=29&hl=th&start=5&um=1&itbs=1&tbnid=qKnrdIiKsXB7JM:&tbnh=93&tbnw=128&prev=/images%3Fq%3D%25E0%25B8%2594%25E0%25B8%25B4%25E0%25B8%2599%25E0%25B8%25AA%25E0%25B8%25AD%26um%3D1%26hl%3Dth%26tbs%3Disch:1
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2.1  ใบขอซื้อสินคา  (Purchase  Requisition)  
     ใบขอซื้อสินคา  เปนเอกสารที่แผนกคลังสินคาจัดทําขึ้นเพื่อแจงใหทราบวาสินคาชนดิใด  
ประเภทใดของกิจการใกลจะหมด  และตองการสั่งซ้ือเพิ่มปริมาณเทาใด โดยจัดทําใบขอซื้อสินคา
สงไปใหแผนกจัดซ้ือดําเนนิการตอไป  ดังตวัอยางภาพที่  1.2  ใบขอซื้อสินคาของรานไซเบอร    
 

เลมที่..........                                                                                                                  เลขที่..........   
รานไซเบอร 

เลขที่ 11/111  ถนนทาทอง  ต.ตลาด  อ.เมือง  จ.สุราษฎรธานี  84000 
โทร. 077-282406 

 

ใบขอซื้อสินคา 
                                                            
                                                                            วันที่................................................................... 
จาก   แผนกคลังสินคา 
ถึง     แผนกจดัซื้อ 
 

         โปรดทําการสั่งซ้ือสินคาตามรายการตอไปนี ้
ที่ รายการ คงเหลือ จํานวนที่ซ้ือ ตองการวันที ่

     

 
......................................                                                                            ...................................     
    เจาหนาที่คมุสต็อก                                                                               หัวหนาแผนกคลังสินคา 

 

......../.............../..........                                                                          ........../.............../..........       

ภาพที่  1.2  แสดงตัวอยางใบขอซื้อสินคาของรานไซเบอร 
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  2.2  ใบสั่งซื้อสินคา  (Purchase  Order)  
     ใบสั่งซ้ือสินคา  เปนเอกสารคําส่ังซ้ือที่ผูซ้ือจัดทําขึ้นเปนลายลักษณอักษรโดยกําหนด
รายละเอียดเกีย่วกับชนิด  ปริมาณ  คุณภาพ  ราคา  และกําหนดเวลาในการสงมอบเปนสาระสําคัญ 
ที่แจงใหผูขายทราบ  ควรจดัทําอยางนอย  2  ฉบับ  ตนฉบับสงไปยังผูขาย  สวนสําเนาเก็บไวเปนหลักฐาน 
ในการสั่งซื้อสินคา  ดังตวัอยางภาพที่  1.3  ใบสั่งซื้อสินคาของรานไซเบอร                       
 

เลมที่...........                                                                                                                เลขที่............ 
รานไซเบอร 

เลขที่ 11/111  ถนนทาทอง  ต.ตลาด  อ.เมือง  จ.สุราษฎรธานี  84000 
โทร. 077-282406 

 

ใบสั่งซื้อสินคา 
 
                                                                              วันที่.................................................................. 
ถึง  ราน  (ผูขายสินคา)................................................................................................................... 
ที่อยู............................................................................................................................................... 
      โปรดสงสินคาตามรายการดังตอไปนี้  
ที่ รายการ จํานวน หนวยละ จํานวนเงิน เงื่อนไข 

  
 
 
 
 

    
 
 
 
 
 

  รวม.............................รายการ                              รวมเงนิ   
 
....................................                                                                                   ................................. 
พนักงานจัดซือ้สินคา                                                                                     ผูจัดการแผนกจัดซื้อ 
......../.............../..........                                                                                ........../.............../..........   

 

ภาพที่  1.3  แสดงตัวอยางใบสั่งซ้ือสินคาของรานไซเบอร 
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2.3  ใบกํากับสนิคาหรือใบกาํกับภาษี  (Invoice  หรือ  Tax  Invoice)   
ใบกํากับสินคาหรือใบกํากบัภาษี   เปนเอกสารที่ผูขายจดัทําขึ้นโดยมีรายละเอียดเกีย่วกับ 

ชนิด  ปริมาณ คุณภาพ  ราคา  และกําหนดเวลาในการสงมอบตามที่ปรากฏในใบสั่งซ้ือ  ควรจัดทํา
อยางนอย   2   ฉบับ  ตนฉบับสงไปใหลูกคาพรอมกับสินคาที่สงมอบ  สวนสําเนาเก็บไวเปนหลักฐาน
การบันทึกบัญชีของผูขายสินคา  ดังตัวอยางภาพที่  1.4  ใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษ ี
ของรานไซเบอร 
 

เลมที่..........                                                                                                                   เลขที่.......... 
รานไซเบอร 

เลขที่ 11/111  ถนนทาทอง  ต.ตลาด  อ.เมือง  จ.สุราษฎรธานี  84000 
โทร. 077-282406 

 

ใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษ ี
 

                                                                       วันที่.......................................................................... 
ช่ือลูกคา .............................................            ตามใบสั่งซ้ือสินคาเลมที่................เลขที่................. 
ที่อยู................................................................................................................................................. 
เงื่อนไขการชําระเงิน....................................................................................................................... 

ที่ รายการ จํานวน หนวยละ จํานวนเงิน หมายเหต ุ
  

 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 

รวมเงิน ตวัอักษร (......................................................................)   
 
..................................                                                                                  .................................... 
       ผูสงสินคา                                                                                                         ผูรับสินคา 
......../.............../..........                                                                                ........../.............../..........   
 

ภาพที่  1.4  แสดงตัวอยางใบกํากับสินคา/ใบกํากับภาษีของรานไซเบอร 
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2.4 ใบรับสินคา  (Receive Report)  
ใบรับสินคา  เปนเอกสารที่ผูซ้ือจัดทําขึ้น  หลังจากที่ไดรับสินคาจากผูขาย  ผูซ้ือจะตองทํา 

การตรวจนับสินคาคูกบัใบกํากับสินคาที่ผูขายสงมาใหวาถูกตองตรงตามที่ส่ังหรือไม  เมื่อถูกตองแลว
จะจดัทําใบรับสินคาสงไปใหผูขาย  ดังตวัอยางภาพที่  1.5  ใบรับสินคาของรานไซเบอร  
   

เลมที่............                                                                                                            เลขที่............... 
รานไซเบอร 

เลขที่ 11/111  ถนนทาทอง  ต.ตลาด  อ.เมือง  จ.สุราษฎรธานี  84000 
โทร. 077-282406 

 

ใบรับสินคา 
                                                                                                         วันที่........................................   
ไดรับสินคาตามใบกํากับสินคาเลมที่.............................เลขที่ ............................. 

ที่ รายการ จํานวน หนวยละ จํานวนเงิน หมายเหต ุ
  

 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมเงิน ตวัอักษร (..................................................................)   
 
.................................                                                                                   ................................. 
        ผูจัดการ                                                                                             พนักงานตรวจนับสินคา 
......../.............../..........                                                                                ........../.............../..........   
 

ภาพที่  1.5  แสดงตัวอยางใบรับสินคาของรานไซเบอร 
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2.5 ใบสงคนืสินคาหรือใบขอลดหนี้  (Debit Note หรือ Debit Memorandum)   
ใบสงคืนสินคาหรือใบขอลดหนี้  เปนเอกสารที่ผูซ้ือจัดทําขึ้นในกรณีที่ไดรับสินคาไมตรง 

ตามที่ส่ังซื้อ   หรือการขอลดหนี้ในกรณีที่ไดรับสินคาไมครบจํานวน  หรือผูขายคิดราคาสินคาเกินกวา
จํานวนที่สงมอบ  เอกสารนี้ทําขึ้นอยางนอย  2  ฉบับ  ตนฉบับสงใหกบัผูขายพรอมกับสินคาที่สงคืน   
สวนสําเนาเกบ็ไวเปนหลักฐานการสงคืนสินคาและขอลดหนีจ้ากเจาหนี้เมื่อเจาหนี้มาขอชําระหนี้ตาม
ใบกํากับสินคาหรือใบกํากับภาษี  ดังตวัอยางภาพที่  1.6  ใบสงคืนสินคา/ใบขอลดหนี ้
ของรานไซเบอร  
 

เลมที่............                                                                                                             เลขที่.............. 
รานไซเบอร 

เลขที่ 11/111  ถนนทาทอง  ต.ตลาด  อ.เมือง  จ.สุราษฎรธานี  84000 
โทร. 077-282406 

 

ใบสงคนืสินคา/ใบขอลดหนี ้
 
                                                                            วันที่..................................................................... 
              รานไดลดหนี้ของทานโดยเดบิตบญัชีของทาน ดังรายการตอไปนี้ 

ที่ รายการ จํานวน หนวยละ จํานวนเงิน หมายเหต ุ
  

 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รวมเงิน ตวัอักษร ( .................................................................)   
 
...............................                                                                                        ............................... 
   พนักงานบญัชี                                                                                     ผูจัดการ/หวัหนาฝายบัญชี 
......../.............../..........                                                                                ........../.............../..........   
 

ภาพที่  1.6  แสดงตัวอยางใบสงคืนสินคา/ใบขอลดหนี้ของรานไซเบอร 
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2.6 ใบรับคืนสนิคาหรือใบหักหนี้  (Credit  Note  หรือ  Credit  Memorandum) 
ใบรับคืนสินคาหรือใบหกัหนี้  เปนเอกสารที่ผูขายจัดทําขึ้น  เพื่อแจงใหผูซ้ือทราบวา 

ไดรับคืนสินคาและหกัหนีใ้หแลว  เอกสารนี้จัดทําขึ้นอยางนอย  2  ฉบับ  ตนฉบับสงใหผูซ้ือ สวน
สําเนาเก็บไวเปนหลักฐานแนบกับใบกํากบัสินคาหรือใบกํากับภาษี  เพื่อคํานวณจํานวนหนี้คงเหลือ
สุทธิที่จะเรียกเก็บหนีต้อไป  ดังตัวอยางภาพที่  1.7  ใบรับคืนสินคา/ใบหักหนี้ของรานไซเบอร 
 

เลมที่............                                                                                                               เลขที่............ 
รานไซเบอร 

เลขที่ 11/111  ถนนทาทอง  ต.ตลาด  อ.เมือง  จ.สุราษฎรธานี  84000 
โทร. 077-282406 

 
                                                             ใบรับคืนสินคา/ใบหักหนี้  
                                                                                  วันที่............................................................... 
              รานไดลดหนี้ของทานโดยเครดิตบัญชีของทานดังรายการตอไปนี ้

ที่ รายการ จํานวน หนวยละ จํานวนเงิน หมายเหต ุ
  

 
 
 
 
 
 

    
 
 
 
 
 
 
 

รวมเงิน ตวัอักษร (..................................................................)   
 
...................................                                                                             ....................................... 
    พนักงานบญัชี                                                                                    ผูจัดการ/หวัหนาฝายบัญชี  
 ......../.............../..........                                                                             ........../.............../..........     
 

ภาพที่  1.7  แสดงตัวอยางใบรับคืนสินคา/ใบหักหนี้ของรานไซเบอร 
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  2.7  ใบเสร็จรับเงิน  (Receipt)   
     ใบเสร็จรับเงิน  เปนเอกสารการรับเงินที่ผูขายจัดทําขึน้อยางนอย  2  ฉบบั โดยตนฉบบั
สงมอบใหผูซ้ือกรณีซ้ือสินคาเปนเงินสด  หรือมอบใหลูกหนี้กรณีจายชําระหนี้จากการซื้อสินคา
เปนเงินเชื่อเพือ่เปนหลักฐานการรับชําระหนี้ดังกลาว  สวนสําเนาผูขายใชเปนหลักฐานการบันทกึ
บัญชีกรณีขายสินคาเปนเงินสด  หรือกรณรัีบชําระหนี้จากลูกหนี ้ ดังตวัอยางภาพที่  1.8  
ใบเสร็จรับเงินของรานไซเบอร 
 

เลมที่............                                                                                                             เลขที่.............. 
รานไซเบอร 

เลขที่ 11/111  ถนนทาทอง  ต.ตลาด  อ.เมือง  จ.สุราษฎรธานี  84000 
โทร. 077-282406 

 

ใบเสร็จรับเงิน 
                                                                   เลขประจําตัวผูเสียภาษี                     6051338417 
                                                                        วันที่......................................................................... 
ไดรับเงินจาก................................................................................................................................... 

ที่ รายการ จํานวน หนวยละ จํานวนเงิน หมายเหต ุ
  

 
 
 
 
 

   

 
 
 

มูลคาสินคา 
ภาษีมูลคาเพิ่ม 
รวมเงิน 
ตัวอักษร (................................................................................) 
ลงชื่อผูรับเงิน...................................................  

 

 

                    (...................................................) 
 

ภาพที่  1.8  แสดงตัวอยางใบเสร็จรับเงินของรานไซเบอร 
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3.  การบันทึกรายการซื้อขายสินคาเปนเงนิสดและเปนเงินเชื่อในสมดุรายวันท่ัวไป   
  ตอไปนี้เปนตวัอยางการบันทกึบัญชีของกิจการเกี่ยวกับการซื้อสินคา  การขายสินคา   
การสงคืนสินคา  และการรบัคืนสินคาทั้งที่เปนเงินสดและเปนเงินเชื่อในสมุดรายวันทั่วไป 
 

ตัวอยางที่  1  ตอไปนี้เปนรายการซื้อสินคาเปนเงินสดและเปนเงนิเชื่อของรานศรีสุราษฎร 
25X1  
ม.ค  ซ ินค
 2 ซ ินค
 

. 1 ื้อส าเปนเงินสด  5,000  บาท 
ื้อส าเปนเงินเชื่อจากรานไชยา  10,000  บาท 

สมุดรายวันทัว่ไป  หนา  1 

พ.ศ. 25X1 เลขที่ เดบิต เครดิต 

เดือน วันที ่
รายการ 

บัญชี บาท ส.ต. บาท ส.ต. 

ม.ค. 1 ซ้ือสินคา 501      5,000 -    

                   เงินสด 101     5,000 - 

    ซ้ือสินคาเปนเงินสด         

 2 ซ้ือสินคา 501 10,000 -    

                 เจาหนี้-รานไชยา 201     10,000 - 

  ซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ          
 
  บัญชีซ้ือสินคาเปนบัญชปีระเภทคาใชจาย  ทั้งกรณีที่ซ้ือเปนเงนิสดและเปนเงินเชื่อ  จงึบันทกึ 
บัญชีดานเดบติ  (เดบิต  ซ้ือสินคา) 
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ตัวอยางที่  2  ตอไปนี้เปนรายการขายสินคาเปนเงินสดและเปนเงินเชื่อของรานศรีสุราษฎร 

ขายสินคาเปนเงินสด  25,000  บาท 
 5 ขา ,000  บาท 
 

สมุดรายวันทัว่ไป  หนา  1

25X1   
ม.ค. 4 

ยสินคาเปนเงินเชื่อใหรานพุนพิน  30

 

พ . 25X1 เลขที่ เดบิต เครดิต .ศ

เด น วันที ่
รายการ 

าท ส.ต.ือ บัญชี บ  บาท ส.ต. 

ม.ค. 4 เงินสด 101 25,000 -    

                   ขายสินค 401     25,000า  - 

  ขายสินคาเปน         เงินสด   

 5 ลูกหนี-้รานพนุพิน 0102 30,00  -    

    ขายสินคา           30,000 -              401 

  ขายสินคาเปนเงินเชื่อ          
 
  บัญ าย ภทรายได  ทั้งกร ยเปน ละ เชื่อ  จงึบันทกึ
บ ีดานเครดติ
 

ชีข สินคาเปนบัญชีประเ ณีที่ขา เงนิสดแ เปนเงิน
ัญช   (เครดิต  ขายสินคา) 
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4.  การบันทึกรายการสงคนืสินคาและรับคืนสินคาในสมุดรายวันท่ัวไป 

ัวอยางที่  3  ตอไปนี้เปนรายการสงคืนสินคาที่ซ้ือมาเปนเงินสดและเปนเงินเชื่อของรานศรีสุราษฎร 
5X1   
.ค. 10 สงคืนสินคาที่ซ้ือมาเมื่อวันที ่ 1  มกราคม  25X1  เปนเงิน  1,000  บาท 

าชํารุด 

 

ต
2
ม
 11 สงคืนสินคาที่ซ้ือจากรานไชยา  2,000  บาท  เนื่องจากสนิค
 

สมุดรายวันทัว่ไป  หนา  1 

พ.ศ. 25X1 เลขที่ เดบิต เครดิต 

เด วันท
รายการ 

ือน ี ่ บัญชี บาท ส.ต. บาท ส.ต. 

ม . 10 ินส.ค เง ด 101 1,000 -    

                   สงคืนสินคา   502     1,000 - 

    สงคืนสินคาเนื่องจ        ากสินคาชาํรุด  

 11 เจาหนี-้รานไ 2ชยา 201 ,000 -    

                 สงค        0 ืนสินคา 502   2,00 - 

  นคาเนื่องจากสินคาชาํรุด       สงคืนสิ    
 
  บ ีสงค ณีสงคืนสิ าที่ซ้ือมาเป เงินสดและเปนเง เชื่อ   
จ บันทึก ดี
 
 
 

ัญช
บ

ืนสินคาเปนบัญชีลดยอดซื้อ  ทั้งกร
สงคืนสินคา) 

นค น ิน
ึง ัญช านเครดิต  (เครดิต  
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ตัวอยางที่  4  ตอไปนี้เปนรายการรับคนืสินคาที่ขายไปเปนเงนิสดและเปนเงนิเชือ่ของรานศรีสุราษฎร 
5X1  
.ค. 20 รับคืนสินคาที่ขายไปเมื่อวนัที่  4  มกราคม  25X1  เปนเงนิ  2,000  บาท 

21 รับคืนสินคาที่ขายใหรานพุนพิน  3,000  บาท  เนื่องจากสนิคาชํารุด 

2
ม
 
 

สมุดรายวันทัว่ไป  หนา  1 

พ.ศ. 25X1 เลขที่ เดบิต เครดิต 

เด วันท
รายการ 

ือน ี ่ บัญชี บาท ส.ต. บาท ส.ต. 

ม . 20 ับคืน.ค ร สินคา 402 2,000 -    

                   เงินสด   101     2,000 - 

    รับคืนสินคาเนื่องจ        ากสินคาชํารุด  

 21 รับคืนสินคา 3 402 ,000 -    

                 ลูกหน ุนพิน    0 ี้-รานพ 102   3,00 - 

  ื่องจากสินคาชํารุด       รับคืนสินคาเน    
 
  บ ีรับค ณีรับคืนสนิคาที่ขายไปเ ินสดและเปนเง เชื่อ   
จ บันทึก ดี
 
 
 

ัญช
บ

ืนสินคาเปนบัญชลีดยอดขาย  ทัง้กร
ิต  รับคืนสินคา) 

ปนเง ิน
ึง ัญช านเดบิต  (เดบ
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ตัวอยางที่  5  ตอไปนี้เปนรายการจายชําระหนี้และรับชําระหนี้ของรานศรีสุราษฎร 
5X1   
.ค. 30 จายชําระหนีใ้หรานไชยาทั้งหมด 

31 รับชําระหนี้จากรานพุนพนิทัง้หมด 

สมุดรายวันทัว่ไป  หนา  1

2
ม
 
 

 

พ.ศ. 25X1 เลขที่ เดบิต เครดิต 

เดือน วันที ่ บัญชี บาท ส.ต.
รายการ 

 บาท ส.ต. 

ม 30 าหน 1 8,000.ค. เจ ี-้รานไชยา 20  -    

              8,000 -          เงินสด   101 

    จายชําระหนี้ (10,000 - 2,000)                

 31 เงินสด 101 27,000 -    

                ลูก ุนพิน      27 -  หนี้-รานพ 102 ,000 

  รับชําระหนี้ (30,000 -3,000)          
              
5.  การผ รายก ั่วไปไปบัญชีแยกประเภทที่เก่ียวของ  
  ต ี้เป ั่วไป ไป ีแยกประ ทที่เ อง 
ของรานศ าษ
 

                    ินสด                                    ี่  101 
พ.ศ. 25X1 .ศ. 25X า เครดิต 

าน ารจากสมุดรายวันท  
อไปน นการผานรายการจากสมุดรายวนัท   บัญช เภ กี่ยวข
รีสุร ฎร 

                                                     เง                                   เลขท
หนา เดบิต พ 1 หน

เดือน 
ราย

บัญชี บาท ส.ต. เดือน วันที่ 
รายการ 

บัญชี บาท ส.ต. วันที่ 
การ 

ม.ค. ร.ว 5,000 - 4 ขายสินคา ร.ว.1 25,000 - ม.ค. 1 ซื้อสินคา .1 
 2,000 - 10 สงคืนสินคา ร.ว.1 1,000 -  20 รับคืนสินคา ร.ว.1 
 ร.ว.1 27,000 -  30 เจาหนี-้ ร.ว.1 8,000 - 31 ลูกหนี-้ 
  รานพุนพนิ   -   รานไชยา    

                                                        
                                                          ี-้รานพุ                                             เ 02 

พ.ศ. 25X1 หน เดบิต พ.ศ. 25X1 หน เครดิต 

     
า 

  ลูกหน นพิน  ลขที่  1
า 

เดือ วัน
ร

บัญ บ ส.ต เดือ วัน
ร

บัญ บ ส.ตน ที่ 
ายการ 

ชี าท . น ที่ 
ายการ 

ชี าท . 

ม.ค 5 ขายสินคา ร.ว 30,000 - ม.ค 2 รับคืนสินคา ร.ว 3,000 - .  .1 . 1 .1 
       31 เงินสด ร.ว.1 27,000 - 
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                                 ี-้ านไชยา                               ที่  201 

พ หน เดบ พ หน เค  

                          
า 

      เจาหน
ิต 

ร                           
า 

  เลข
รดิต.ศ. 25X1 .ศ. 25X1 

เดือน วันที่ 
รายการ 

บัญ บาท ส.ต. เดือน วันที่ 
รายการ 

บัญ บาท ส.ต. ชี ชี 

ม. สง า ร.ว - ม. ซื้อ ร.ว 10 - ค. 12 คืนสินค .1 2,000 ค. 2 สินคา .1 ,000 
 30 เงิน ร.ว     สด .1 8,000 -    

 
                                                                     ขายส า                                                                     ี่  401 

ศ. 25X1 หน ศ. 25X1 หน  

ินค เลขท
เครดิตพ. า เดบิต พ. า 

เดือน วันที่ 
รายการ 

บัญ บาท ส.ต. เดือน วันที่ 
รายการ 

บัญ บาท ส.ต. ชี ชี 

     ม. . 4 เงินสด ร.ว.1 25,000 -  ค  
     5 ลูก ร.ว  30,000 -   หนี-้ .1  
        รานพุนพนิ    

 
                                                                    รับคืนสินคา                                                                เลขที่  402 

พ หน เด พ หน เค.ศ. 25X1 า บิต .ศ. 25X1 า รดิต 

เดือน วันที่ 
รายการ 

บัญ บาท ส.ต. เดือน วันที่ 
รายการ 

บัญ บาท ส.ต. ชี ชี 

ม. 2 เงินส ร.ว -     ค. 0 ด .1 2,000   
 21 ลูกหน ร.ว 3,000 -    ี-้ .1    
  รานพุนพนิ          

 
 
                                                                       ซ้ือสินคา                                                            เลขที่  501 

พ.ศ. 25X1 หนา เดบิต พ.ศ. 25X1 หน เครดิต 

      
 า 

เดื  วันท
รายการ 

บัญชี บาท ส.ต เดื  วัน
รายการ 

บัญ บ ส.ตอน ี่ . อน ที่ ชี าท . 

ม. . 1 เงินสด ร.ว 5,000 -      ค .1  
 2 เจาหนี้- ร.ว.1 10,000 -       
  รานไชยา          
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                                                                     สงคื ินค                                                     ที่  50
พ . 25X1 หน เดบิต พ . 25X1 หน เครดิต 

นส า  
.ศ

    
 

    
า 

   เลข 2 
.ศ  า 

เดือ วัน
รายการ 

บัญ บาท ส.ต เดือ วัน
รายการ 

บัญ บาท ส.ตน ที่ ชี . น ที่ ชี . 

      ม.ค. 10 เงินสด ร.ว.1 1,000 - 
    11 เจา ร.ว 2 -    หนี-้ .1 ,000 
        รานไชยา    
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สรุปบทท
 

  สินคา  หมายถงึ  สินท ยหร นายโดยมวีัตถุประสงคเพื่อแสวงหา
กําไรจากการจาํหนายสินคา  
  การ ินคาแต แหงม นใน ารซ ายสนิค ีแ่ตกตางก   ขึ้นอยูก ขนาดและ 
การด นิงานของแตละกจิการ  บางก ีทั้งแผนกซื้อ  แผนกขาย  และแผนกอืน่ ๆ ี่ใช
ไดแก  ใบขอซื้อสินคา  ใบสั่งซ สินคา  ใบกํากับสินคาหรือใบกํากับภาษี  ใบรับสินคา  ใบสงคืนสินคา 
หรือใบขอลดหน  ใบรับคืนสินคาหรือใบห ี้  และใบเสร็จรับเงิน 
         
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ี่ 1 

รัพ
 

ือส่ิงที่กิจการคามีไวเพือ่จําห

กิจ
ําเน

ซื้อขายส ละ

ื้อ

ีขั้นตอ
ิจการม

ก ื้อข าท ัน บั
 เอกสารท

ี้ ักหน
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คําศัพทบทที่  1 
 
 

  Goods or Merchandise า    
  Purchase  Order      ใบสั่งซ้ือสิน
  Invoice  หรือ  Tax  Invoice     ใบ ับสินคาหรือใบกําก าษี   
  Debit  Note  หรือ  D bit  Memorandum  ใบสงคืนสินคาหรือใบขอลดหนี้   
   Credit  Note  หรือ  Credit  Memorandum   ใบรับคืนสินคาหรือใบหกัหนี้    
  Receipt        ใบเสร็จรับ
   Purchase  Requisition    ใบขอซื้อสินคา  
   Receive  Report     ใบรับสินคา  
 
 
 
 

 
 

 
 

   สินค
คา   

กําก


บัภ
e   

  เงิน   
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แบบฝกหัดบทที่ 1 

บบฝกหัด  1-1  รานนกนอย  มีรายการคาระหวางเดือนมถุินายน  25X1 ดังนี ้

25X1  

มิ.ย. 1 ขายสินคาเปนเงินสด  30,000  บาท 

 3 ขายสินคาเปนเงินเชื่อใหรานปลาทอง  50,000  บาท   

 15 ซ้ือสินคาเปนเงินสด  24,000  บาท 

 19 ซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อจากกรานไพศาล  90,000  บาท   

 27 รับชําระหนี้จากราน ด 

 29 จายชําระหนีใ้หรานไพศาลทั้งหมด 

 
 
แ
 

ปลาทองทั้งหม

  ใหทํา   1.  บันทึกรายการคาในสมุดรายวนัทั่วไป 

      2.  ผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ 

 
แบบฝกหัด  1-2  รานฟาสวย  มีรายการคาระหวางเดือนกรกฎาคม  25X1 ดังนี ้

25X1  

ก.ค. 1 ขายสินคาเปนเงินสด  84,000  บาท 

 8 ขายสินคาเปนเงินเชื่อใหรานรุงงาม  25,000  บาท 

 10 รับคืนสินคาที่ขายใหรานรุงงาม  600  บาท  เนื่องจากสนิคาชํารุด 

 15 ซ้ือสินคาเปนเงินสด  70,000  บาท  

 19 ซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อจากรานแสงทอง  85,000  บาท   

 25 สงคืนสินคาใหรานแสงทอง  เนื่องจากสงสินคาผิดประเภท  700  บาท 

 29 รับชําระหนี้จากรานรุงงาม 

 30 จายชําระหนีใ้หรานแสงทอง 
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  ใหทํา   1.  บันทึกรายการคาในสมุดรายวนัทั่วไป 

      2.  ผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ 

บบฝกหัด  1-3  รานสิริพร  มีรายการคาระหวางเดือนสิงหาคม  25X1 ดังนี ้
25X1  

ส.ค. 1 ซ้ือสินคาเปนเงินสด  34,000  บาท   

 9 ขายสินคาเปนเงินเชื่อใหรานรุงนภา  30,000  บาท   

 12 ซ้ือสินคาเปนเงิน 0,000  บาท   

 14 สงคืนสินคาใหรานสุชาติ  เนื่องจากสินคาชํารุด  2,000  บาท 

ี้จากรานรุงนภาทงหมด 

ชําระหนีใ้หรานสุชาติทั้งหมด 

งินเช ราน มลชน

 
 
 
แ

เชื่อจากรานสุชาติ  4

 19 รับชําระหน ั้

 22 จาย

 30 ขายสินคาเปนเ ื่อให ก ก  50,000  บาท   

  ใหทํา   1.  บันทึกรายการคาในสม ายวนัทั่วไป ุดร

25X1  

ก.ย. 1 น.ส.กรรณิการ  เจาของรานนําเงินสด  100,000  บาท  อุปกรณสํานักงาน  25,000  
บาท   

มาลงทุน 

 6 ขายสินคาเปนเงินเชื่อใหรานจันทิมา  50,000  บาท   

 7 รับคืนสินคาจากรานจันทิมา  2,000  บาท  เนื่องจากสินคาชํารุด 

 15 ซ้ือสินคาเปนเงินสด  63,000  บาท   

 16 รับชําระหนี้จากรานจันทิมาทั้งหมด 

      2 ี่เกี่ยวของ .  ผานรายการไปบัญชีแยกประเภทท

 
แบบฝกหัด  1-4  รานกรรณิการ  มีรายการคาระหวางเดือนกันยายน   25X1 ดังนี ้
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 20 จายคาสาธารณูปโภค  3,000  บาท 

 24 ขายสินคาเปนเงินเชื่อใหรานอรวรรณ  90,000  บาท   

 26 จายเงินเดือนพนักงาน  10,000  บาท 

 28 ซ้ือสินคาเปนเงินสด  50,000  บาท   

 29 จายคาขนสงเขา  800  บาท 

 30 รับชําระหนี้จากรานอรวรรณทั้งหมด 

  ใหทํา   1.  บันทึกรายการคาในสมุดรายวนัทั่วไป 

      2.  ผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ 

ินคาเปนเงินเชื่อใหรานเจโฟน  60,000  บาท   

า  40,000  บาท  .   

 15 

  30,000  บาท   

  เนือ่งจากสินคาผิดประเภท           

  32,000  บาท   

0 

 31 

 
 
 
 
แบบฝกหัด  1-5  รานวรรณพร  มีรายการคาระหวางเดือนตุลาคม   25X1 ดังนี ้

25X1  

ต.ค. 1 ขายส

 10 ขายสินคาเปนเงินเชื่อใหรานไพศาลการค

ซ้ือสินคาเปนเงินสด  93,000  บาท   

 17 ซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อจากรานชาติชาย

 25 ขายสินคาเปนเงินสดใหรานธานี  20,000  บาท   

 26 รับคืนสินคาจากรานธานี  1,200  บาท

 28 ขายสินคาเปนเงินเชื่อใหรานกานดา

 3 รับชําระหนี้จากรานธาน ี

จายชําระหนีใ้หรานชาติชาย 

  ใหทํา   1.  บันทึกรายการคาในสมุดรายวนัทั่วไป 

      2.  ผานรายการไปบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ 
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เร่ือง การบันท ยกา                                             เวลา 30 นาท ี

ชื่อก ม ............................................................................................................................................... 
สมาชิกในกลุม 1.................................................. 
 2.... ......................................... 
 3.... ..................................... 

4.................................................. เลขที่..................................................... 

จุดประสงคการเรียนการสอน 

 
 
 
 
 

กิจกรรมที่ 1 

  ึกรา รซื้อขายสินคา                         
ลุ

  เลขที่..................................................... 
.............................................. เลขที่............
.............................................. เลขที่................
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 ื่อให ยีนไ
เอกสารที่เกี่ยวของกับก ายสินคาได 
 
คําสั่ง 1.   ให ียน ลุม 

2. ให ียน รับเงิน  ใบขอซื้อ ฯลฯ 
                     จํ  5 
 3.    น นอห
 
บันทึกการทํากิจกรรม 
 ...............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
 

เกณฑการประเมิน 

เกณฑการประเมิน : ดานทักษะ 
ความถูกตอ

ื้อห
คะแนน 

เพ ผูเร ดศึกษาคนควา  ทําใหมีความรูความเขาใจ  และสามารถจําแนกประเภท
ารซื้อข

นกัเร
นกัเร

แบงกลุมตามความสมัครใจกลุมละ  3-4 คน  ตั้งช่ือก
จัดหาเอกสารเกีย่วกับการซื้อขายสินคา เชน ใบเสร็จ

านวน ฉบับ 
ําเส นาชั้นเรียน 

 
 

 
 

งของ
เน า 

การใชภาษา การตรงตอเวลา เกณฑการให
กลุมท่ี 

4 3 2 1 4 = ดีมาก 3 2 1 4 3 2 1 4 
1   ดี           3 = 
2   พอใช           2 = 
3   1 = ตองปรับปรุง           
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4               
5               

 
 

ดานจิตพิสัย 

การแบงงานกนัทํา บุคลิกภาพ เกณฑการใหคะแนน 

เกณฑการประเมิน : 
การใหความ
รวมมือ กลุมท่ี 

4 3 2 1 4 3 2 1 4 3 2 1 4 = ดีมาก 
1             3 = ดี 
2             2 = พอใช 
3             1 = ตองปรับปรุง 
4              
5              

 
 

 
 
 
 

แบบทดสอบหลังเรียนบทที่  1 

ทที่  1  เร่ืองการบันทึกรายการซื้อขายสินคา  (คะแนนเต็ม 10 คะแนน) 

  คําสั่ง  ใหเลือกคําตอบที่ถูกตองที่สุดเพียงคําตอบเดียว และทําเครื่องหมาย   X  ลงในกระดาษคําตอบ 
ชเวลาในการทําแบบทดสอบ 10 นาที 

.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการซื้อสินคาเปนเงินสด 
ก.  เดบิต  รับคนืสินคา   เครดิต  เงินสด   
ข.  เดบิต  ซ้ือสินคา       เงินสด    

 ค.  เดบิต  เงินสด     ซ้ือสินคา     
ง.  เดบิต  เงินสด      เครดิต  รับคืนสินคา    

.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการขายสนิคาเปนเงินสด 

 
 

บ

ใ
 

1
 
 เครดิต

 เครดิต  
 

2
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ส รดิต  ข

ข.  เดบิต  สงคืนสินคา   เครดิต  เจาหนี ้     
  เครดิต  สงคืนสินคา    

ง.  เ  

าเปนเงินเชือ่ 
ก.  เดบิต  เงนิสด      เครดิต  ลูกหนี ้    

  
 ค.  เ

  เครดิต  ขายสินคา   

   

 ข.  น้ําหมึกสําหรับผลิตปากกา              
 ค.  วัสดุสํานักงานที่มีเหลืออยูในสํานกังาน 
 ง.  โทรศัพทมือถือที่กิจการมไีวเพื่อจําหนาย 

7.  บัญชีแยกประเภทตามขอใดมียอดค
ก.  บัญชีซ้ือสินคา 
ข.  บัญชีขายสินคา 

 ก.  เดบิต  ขายสินคา    เครดิต  เงินสด     
 ข.  เดบิต  เงินสด      เครดิต  เจาหนี ้  
 ค.  เดบิต  เงิน ด      เค ายสินคา    
 ง.  เดบิต  เจาหนี้      เครดิต  ขายสินคา    

3.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการสงคนืสินคาหรือขอใหลดราคาสินคาที่ซ้ือมาเปนเงินเชื่อ 
 ก.  เดบิต  สงคนืสินคา   เครดิต  เงินสด   
 
 ค.  เดบิต  เจาหนี ้   
 ดบิต  เงินสด      เครดิต  สงคืนสินคา   

4.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการขายสนิค
 
 ข.  เดบิต  ขายสินคา    เครดิต  ลูกหนี ้   

ดบิต  เงินสด      เครดิต  ขายสินคา    
 ง.  เดบิต  ลูกหนี้    
 
 
 
 

5.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการรับคนืสินคาที่ขายไปเปนเงินเชื่อ 
 ก.  เดบิต  รับคนืสินคา   เครดิต  ลูกหนี ้   
 ข.  เดบิต  รับคืนคืนสินคา   เครดิต  เจาหนี ้     
 ค.  เดบิต  เจาหนี ้     เครดิต  รับคืนสินคา    
 ง.  เดบิต  เงินสด      เครดิต  รับคืนสินคา    

6.  ขอใดหมายถึงสินคาของกิจการซื้อขายสินคา  
 ก.  ฝายสําหรบัผลิตผาฝาย                      

งเหลือเฉพาะดานเดบิต 
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 ค.  บัญชีสงคืนสินคา 
 ง.  บัญชีเจาหนี้การคา 

8.  ขอใดตอไปนี้เปนการบนัทึกการสงคนืสินคาหรือขอใหลดราคาสินคาที่ซ้ือมาเปนเงินสด 
 ก.  เดบิต  สงคนืสินคา   เครดิต  เงินสด   
 ข.  เดบิต      เจาหนี ้     
 เดบิต  เจาหน     สงคืนสิน
 ิต  เงินสด      เครดิต  สงคืนสินคา    

9.  หมายถึงสินคา   
 ก.  สินท ยหร ิ่งของที่กิจการมีไ ื่อใชงาน
 ข.  สินทรัพยหรือส่ิงของที่กิจการมีไวเพือ่จําหนายมีวัตถุประสงคเพื่อชวยเหลือสังคม 
 ค.  สินทรัพยหรือส่ิงของที่กิจการคามีไวเพื่อจําหนายโดยมีวัตถุประสงคเพื่อแสวงหากําไร
      สินท หร ส่ิงของที่กิจการคามีไวเพ จําหน โดยมีวัตถ ระสง เพื่อสนองความ 
  ตองการของผูประก บกา  

 

 

 

 

 

10.  ขอใดหมายถึงเอกสารที่ผูซ้ือจัดทําขึ้นเปนลายลักษณอักษรโดยกําหนดรายละเอียดเกีย่วกับ
        ชนิด   ปริมาณ  คุณภาพ  ราคา  ฯลฯ  และกําหนดเวลาในการสงมอบ 
  .  ใบเพมหนี ้        
  ใบส ซ้ือสินคา 
  ใบก ับสนิคา  

 ง.  ใบรับคืนสินคา  

 
 
 
 
 
 

สงคืนสินคา 
ี ้   

เครดิต
เครดิตค.  

ง.  เดบ

ขอใด

คา    

รัพ ือส วในครอบครองเพ  

 
ง.  

  
รัพย ือ ือ่ าย ุป ค

อ ร

 

ก
ข.  

ิ่
ั่ง

ค.  ําก       
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เฉลยแบบทดสอบบทที่  1 

                     กอนเรียน                                                                            หลังเรียน 

 
 

 
 
 

ขอ เฉลย  ขอ เฉลย 
1 ง 1 ข 
2 ข 2 ค 
3 ข 3 ค 
4 ก 4 ง 
5 ค 5 ก 
6 ง 

 

6 ง 
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7 ค 7 ก 
8 ง 8 ง 
9 ก ค  9 
10 ค ข  10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


